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二、学生 

 1、操作流程： 

学生提交题目审批表 →填写中期报告→上传论文→答辩 

1.1、题目审批 

a) 点击‘学生提交题目审核表’，填写题目审核表所需内容（标*的为必填项），

点击提交后，等待指导老师填写意见和主管教学领导填写意见后，可进入

下一阶段； 

 

 

b) 点击附件‘预览’即可提交附件，并在界面题目审批旁的“附件下载”可

下载及查看。 
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说明：学生可在自己的系统中填写题目审批表的相关信息，学生填写好后点

击“提交”，指导老师即可随时进行审核，填写指导意见。只要指导老师尚未审

核，学生可随时点击“等待指导老师审批”修改已经提交的题目审批表内容，但

指导老师一旦审核，系统将自动进入下一个流程环节，学生就只能查看题目审批

表内容，不可随意修改。指导老师点击审核通过，则进入院系主管领导审批流程。

指导老师点击不通过，学生可重新提交题目审批表，往复次数不限。 

 

1.2、中期检查 

a) 点击‘学生填写中期报告’，填写中期检查表内容，点击提交，等待指导

老师审核中期报告，进入下一阶段； 
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说明：学生填写好后点击“提交”，指导老师即可随时进行审核，填写指导

意见。只要指导老师尚未审核，学生可随时点击“等待指导老师审核中期检查”

修改已经提交的中期检查表内容，但指导老师一旦审核，系统将自动进入下一个

流程环节，学生就只能查看中期检查表内容，不可随意修改。指导老师点击不通

过，学生可重新提交题目审批表，往复次数不限。 

b) 点击附件‘预览’即可提交附件，并在界面中期检查旁的“附件下载”可

下载及查看。 

 

1.3、上传论文： 

a) 点击‘学生提交答辩论文’，上传论文附件，等待指导老师审核通过后，进行

查重及答辩； 

 

说明：学生提交答辩论文后，若指导老师尚未审核，则可点击“上传”一直

重复上传论文，系统只保留最后上传记录。 

 

b)学生提交答辩论文后，如果指导老师评审论文不通过，系统会提示学生再次上

传，学生需修改后点击‘学生提交答辩论文’查看指导老师不通过的意见并再次

上传论文，系统只保留最后上传记录。 
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1.4、答辩安排： 

a） 点击‘答辩’，查看答辩安排及答辩论文的指导老师意见； 

b） 点击答辩记录表（打印），可下载空白答辩记录表； 

 

c) 点击上传答辩记录表，将答辩委员会签字完成的答辩记录表扫描或拍照，以

学号命名，上传。 

 

 

 2、点击‘课题变更申请’可申请课题变更 
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说明：学生可在自己的系统中填写题目变更表的相关信息，学生填写好后点

击“提交”，指导老师即可随时进行审核，填写指导意见。只要指导老师尚未审

核，学生可随时点击“课题变更申请”修改已经提交的题目变更表内容，但指导

老师一旦审核，系统将自动进入下一个流程环节，学生就只能查看题目审批表内

容，不可随意修改。指导老师点击审核通过，则进入院系主管领导审批流程。指

导老师点击不通过，学生可重新提交题目变更表，往复次数不限。 

 

 3、点击页面中的“题目审批”“中期检查”“指导老师打分及评语”“答辩”

“课题变更”可查看自己所填的历史记录，点击红色的打印按钮，可打印。 
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附录：毕业论文系统操作流程 

成绩发布 

答辩管理 

上传论文 

查重审核 

中期检查 

创建批次 

题目审批 

学院教务 

学 生 指导老师 

教学院长 指导老师 

学 生 指导老师 学院教务 

学院教务 

答辩录入人 学院教务 

学院教务 

指导老师打分

及评语表 

指导老师

学 生 

选题管理 学院教务 


