政府学院2012-2013学年度第二学期毕业博士研究生论文评审及答辩工作安排
	时间
	工作内容
	负责部门及备注

	3月19—3月21日（3月19日前学生个人核对学分成绩）

要求：总学分不少于12学分，其中必修课不少于8学分
	核对学分成绩，应届生（本学期申请毕业同学）以班级为单位，由班长汇总问题，统一报学院研究生办公室。
所有应届生(包括本学期不参加答辩同学)以班级为单位将交通银行卡号汇总表电子版（见附件1）发至gaoxiang2011@nankai.edu.cn高翔老师(学院会计)邮箱。
	学生、院研究生办公室、会计
说明：因银行卡用于学院给学生打入资料费和答辩费，所以学生提供的银行卡号必须是本人姓名的交通银行卡，未在规定时间内告知会计卡号的，将取消相关费用的发放。

	4月5日—4月10日

工作时间
	持导师同意证明（见附件2）、携带相关材料到学院研究生办公室报名填表，材料暂留在学院，待资格审查后原件退回。
	学生（或委托人）、院研究生办公室

非应届生还需在登记表中填写电邮地址、交通银行卡号

	4月11日
	资格审查
	各学位分委员会

	4月12日
	登记表等材料汇总报研究生院
	院研究生办公室

	4月15日
	学生可取回材料原件；通知被抽中论文“盲审”的同学
	院研究生办公室

	4月16日—4月17日
	不需“盲审”论文的同学提交《专家简况表》，领取送审材料，寄出论文。
被抽中“盲审”论文的同学将相关材料交研究生办公室。
	学生、导师、院研究生办公室

注：“专家简况表”需由学生请导师提供，学生必须必须持导师签字的简况表来研究生办公室领取送审材料。

	4月22日
	“盲审”论文材料两份交研究生院，另外三份由学院送审。
	院研究生办公室

	4月24日前
	提交毕业论文电子版，发至huangyi@nankai.edu.cn（黄怡老师邮箱）。应届生以班级为单位汇总提交。收到论文均给予回复。
	学生  

关于提交论文电子版的补充说明及文件格式和文件名的要求 (见附件3)。

	4月26日
	学生论文电子版报研究生院
	院研究生办公室

	5月14日前
	收回论文评阅书、汇总评阅意见
	院研究生办公室

	5月14日—5月19日


	学生联系导师和各学位分委员会共同确定答辩时间、地点、答辩委员会组成人员和答辩记录秘书等。院研究生办公室负责向答辩记录秘书发放答辩会所需材料。
	学生、导师、学位秘书、院研究生办公室

各学位分委员会秘书及管理人员工作职责。（见附件4）


	5月20---5月31日
	答辩委员会组织答辩。
	学生、导师、学位秘书、院研究生办公室

	6月1日以后
	答辩通过后，有关毕业、申请学位相关资料准备等后期工作，待学校培养办、学位办通知后，再做具体安排，学生随时听候通知。
	学生、院研究生办公室


答辩其他相关规定提示： 1、答辩时间不得早于5月20日，不得晚于5月31日，建议被抽中“盲审”的答辩时间定在5月25日-5月31日；2、答辩委员会成员必须符合学校规定，成员名单需经学位评定分委员会批准；3、论文答辩必须提前3天公告。4、如预申请论文非公开，请在规定时间内将批准后的《南开大学研究生申请非公开学位论文审批表》复印件交至培养办备案，逾期者一律按非涉密论文处理并参加抽取盲审论文环节。
说明：1、以上安排依据《南开大学关于2012—2013学年度第二学期毕业研究生论文评审及答辩工作的通知》制定，各阶段的工作时间、内容、要求均须按照学校及学院相关规定执行。

      2、《南开大学关于2012-2013学年度第二学期毕业研究生论文评审及答辩工作的通知》已在研究生院网页公告，请在工作通知中下载各阶段工作所需表格。
    3、各学位分委员会秘书联系方式：

政治学、民族学学位评定分委员会秘书：黄海涛老师13920572827

社会学、心理学学位评定分委员会秘书：秘舒老师   13752608254
行政管理学位评定分委员会秘书：      黄晓燕老师    13502101431

4、学院研究生管理人员联系方式：

院研究生办公室  文科楼546         黄怡、张虹老师       23501592

                文科楼544         雷涛老师             23508391
5、学院会计联系方式：

  文科楼540  高翔老师      23498602
附件： 1、交通银行卡号汇总表

2、导师同意答辩报名登记证明

      3、关于提交论文电子版的补充说明及文件格式和文件名的要求

4、学位秘书及管理人员工作职责

